Skyddspolicy gallande personuppgifter for
Idrottsklubben Hakarpspojkarna

Policyn innehaller rekommendationer for saker hantering av personuppgifter inom foreningen.

Dataskyddsférordningen

Den 25 maj 2018 trddde EU:s nya dataskyddsforordning (eng. GDPR, General Data Protection
Regulation) i kraft och ersatter personuppgiftslagen, PUL. Dataskyddsforordningen starker skyddet for
personuppgifter och nya rutiner behovs fér hantering av personuppgifter. Dataskyddsférordningen
omfattar aven foreningar vilket staller hogre krav pa féreningens personuppgiftshantering.

| férordningen beskrivs ocksa personuppgifter som betraktas som kansliga eller sarskilt skyddsvarda
och darmed staller hogre krav. Det ar exempelvis uppgifter om halsa och allergi, samt
personnummer, skyddade identiteter och uppgifter om barn.

Ansvarig for policy avseende personuppgifter

Foreningens huvudstyrelse

Ansvarig for arbete med personuppgifter

Mikael Gustafsson

Ovriga personer som dr inblandade i arbetet med personuppgifter

Grund fér insamling av personuppgifter

e Hantering av medlemskap i féreningen

e Foéreningsadministration

e Deltagande i foreningens traningsverksamhet

o Deltagande i foreningens tavlingsverksamhet

e Licenshantering

e Ansdkan om bidrag

e Sammanstallning av statistik och uppféljning

e Utbildningar arrangerade av féreningen

o Kontakt med medlem

e Besok pa var hemsida

e Publicering av material pa hemsida och sociala medier
o Tilltradesférbud (om tillampligt)

e Ordningsstérningar och otillaten paverkan (om tillampligt)

Insamling

e Samla bara in de personuppgifterna som foreningen behdver for ett specifikt andamal.
Andamalet kan vara medlemskap, deltagande i traning/tavling, uppgifter till ett lager da man
kan behéva mat allergier och sjukdomstillstand, deltagande vid arrangemang och anmélningar
till av féreningen arrangerade tavlingar.

e Det ska finnas tydlig och enkel information till personen som l&mnar personuppgifter till
foreningen. Informationen ska innehalla for vilket andamal som personuppgifterna ska
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anvandas till, vilka personuppgifter det &r, vilken réttslig grund ni har och hur lange ni tanker
behalla personuppgifterna.

e Personuppgifter far bara anvandas till det &ndamalet som det ar informerat om. Det gér inte att
anvanda insamlade personuppgifter till andra andamal 4n vad man har informerat om vid
insamlingstillfallet.

e Foreningen behdver samtycke, avtal eller beréattigat intresse som rittslig grund” for att fa
samla in personuppgifter.

Samtycke maste anvandas for halsouppgifter, avtal kan anvandas vid registrering av
medlemmar och arrangemangsdeltagare, beréttigat intresse kan anvéandas for deltagare i
verksamheten.

o Alla bilder som publiceras skall man ha fotografens samtycke for att publicera i publiktioner
eller pa hemsida. En bild réaknas dven som en personuppgift om man kan identifiera en eller
flera personer pa bilden. Darmed behover vi samtycke fran personerna for att publicera bilden.
Vi skall da ange hur vi tanker anvanda bilden.

Hantering av personuppagifter

e Listor som anvands ska bara innehalla de uppgifter man behover.

e Lamna aldrig ut personuppgifter till person utanfor foreningen om inte styrelsen har
beslutat annat.

e Undvik att skicka personuppgifter med epost. Vid hantering av personuppgifter i e-post ska
uppgifterna losenordskyddas samt raderas sa fort uppgifterna ar éverflyttade.

e Alla listor pa papper med personuppgifter (namn, adress, telefon och mail) ska skyddas,
genom att forvaras inlast pa kansliet. Deltagarlistor, séarskilt listor med personnummer eller
uppgifter om barn, ska bara tas fram till aktiviten.

e Alladigitala listor med personuppgifter ska skyddas. Forsok att alltid ha sa fa
personuppgifter som majligt i olika listor. Lagring av digitala listor ska ske sa att ingen
utanfor foreningen har tillgang till listorna. For att ha bra sakerhet behéver man personliga
inloggningar for att fa tillgang till listorna.

Rdtt till registerutdrag

e Medlemmen kan begéra registerutdrag via mail eller brev med hjalp av mall pa IKHP:s
idrottsliga hemsida. Inom IdrottOnline kan varje medlem sjalv logga in och ta fram sitt egna
registerutdrag.

Rdtt till rittelse

e Medlemmen kan begéra réttelse av felaktiga personuppgifter via kontakt med kansliet. Inom
IdrottOnline kan varje medlem sjélv logga in och uppdatera sina egna kontaktuppgifter.

Rdtt till radering

Foreningen &r skyldig att utan onodigt drojsmal radera personuppgifter om nagot av foljande galler:
e Om uppgifterna inte langre behovs for de andamal som de samlades in for
e Om behandlingen grundar sig pa den enskildes samtycke och denne aterkallar samtycket

o Om behandlingen sker for direktmarknadsféring och den enskilde motsatter sig att uppgifterna
behandlas
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o Om den enskilde motsétter sig personuppgiftsbehandling som sker inom ramen for
myndighetsutévning eller efter en intresseavvagning och det inte finns berattigade skél som
vdger tyngre &n den enskildes intressen

o Om personuppgifterna har behandlats olagligt
o  Om radering kravs for att uppfylla en réattslig skyldighet

o Om personuppgifterna avser barn och har samlats in i samband med att barnet skapar en profil
i ett socialt natverk

Arkivering

e Forsamlingens medlemmar och personer gallras infor varje verksamhetsar dock senast inom
24 manader fran medlemmens uttrade.

Radering/gallring/kasta listor

e Personlistor (pa papper eller digitalt) bor inte sparas langre an vad som kravs, till
exempel ska man inte spara deltagarlista utan kasta listan da den inte langre behovs.

e Papperslistor eller annat pappersmaterial med personuppgifter ska forstéras genom strimling
eller forstoras pa annat sétt innan de lamnas till atervinning.

Datorer, Idsplattor, mobiler och andra enheter

e Allaenheter (dator, lasplatta, m.fl.) man hanterar personuppgifter med ska ha ett uppdaterat
operativsystem, ett antivirusprogram installerat och uppdaterat, for att skydda
personuppgifterna.

o Viktiga filer behdver sakerhetskopieras.

Stulna personuppgifter

o  Om personuppgifter blir stulna (incident) ska detta meddelas till styrelsen. Stélden kan
vara att man har lagrat en lista med personuppgifter pa sin dator och datorn blir stulen. Nagon
far in ett virus i sin dator och personuppgifterna blir stulna. Nagon obehdrig har fatt se en
storre mangd uppgifter i en parm, dator eller deltagarlistor.

Dataskyddsombud och mera information

Idrottsklubben Hakarpspojkarna har utsett ett dataskyddsombud som varnar om de registrerades
rattigheter i systemet Idrotten online. Foreningens dataskyddsombud &r foreningskonsulenten. Pa
hemsidorna finns mera information. Har man fragor om dataskyddsforordningen kontakta foreningens
kansli .
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